填表须知：

1、实际用途需详细说明在哪间实验室使用、参加实验人数、实验目的，以及主要做什么实验、申购化学品在实验过程中所起的作用、最终生成物是什么，如何处理生成物，如何保管。

2、公安部门规定，凡使用剧毒药品、易制毒化学品，必须填写剧毒药品、易制毒化学品使用登记表，随时接受检查。请自觉填写《华南农业大学剧毒药品使用登记表》、《华南农业大学易制毒化学品使用登记表》不填写者，责任自负。
 3、表格中的“领用人、保管人”必须是我校在职的正式职工(含租赁人才)。
 4、填写数量时，需填清楚单位（如：毫克、克、千克、毫升、升等）。
5、附件：
⑴、华南农业大学剧毒药品申购表

⑵、华南农业大学易制毒化学品申购表
⑶、华南农业大学剧毒药品、易制毒化学品使用登记表

华南农业大学易制毒化学品申购表

                                     申请日期       年     月    日

	申购院系名称
	
	使用方向
	  口教学  口科研    
	领用人
	

	使用地点
	 
	放置地点
	
	保管人
	

	结算方式
	口现金        口领用本编号___________
	联系人
	


	送货地址
	
	联系电话
	

	申购化学品名称
	数量
	申购化学品名称
	数量

	
	
	
	

	
	
	
	                            

	声明
	我单位(及本人)申请办理购用易制毒化学品，领取后将保证购用的物品全部按有关法律及规章制度使用，在任何情况下不用于生产非法产品，不挪作它用、不私自转让给其他单位和个人，并加强对上述物品的管理，如实登记进使用情况，自觉接受监督检查。如有违反上述承诺，致使物品不按有关法规使用、保管等情况的，我单位（个人）自愿接受相应处罚。
领用人签名：              实验室负责人签名：              日期：

	申购理由
	（请对实际用途、必要性、安全使用及管理等提出理由）



	学院
审核意见
	 审核人签名：           日期：             单位盖章：   


备注：1、使用单位对申购领取物品须提前做计划。
      2、药品必须有专人保管，放置地点要防盗、防火，严禁随意放置。 

      3、领用后必须登记每次使用的情况，包括实验名称、使用量、使用人，使用时间。
       4、审核人签名指的是盖章人先审核此表是否填写完整，申购理由是否合理等，再签名盖章。
华南农业大学剧毒化学品申购表
                                     申请日期       年     月    日

	申购院系名称
	
	申购物品名称
	
	使用地点
	

	申购数量
	      
	放置地点
	      
	使用方向
	教学 口 科研 口

	领用人
	
	保 管 人
	
	结算方式
	口现金 口领用本编号___________

	声明
	我单位(及本人)申请办理购用剧毒药品化学品，领取后将保证购用的物品全部按有关法律及规章制度使用，在任何情况下不用于生产非法产品，不挪作它用、不私自转让给其他单位和个人，并加强对上述物品的管理，实行双人双锁专人管理，如实登记进使用情况，自觉接受监督检查。如有违反上述承诺，致使物品不按有关法规使用、保管等情况的，我单位（个人）自愿接受相应处罚。

领用人签名：           实验室负责人签名：              日期：   

	申购理由
	（请对实际用途、必要性、安全使用及管理等提出理由）



	学院
审核意见
	（请审核该实验项目内容是否纳入教学计划/科研范围）
 审核人签名：           日期：             单位盖章：   

	保卫处

意见
	    负责人签名：            日期：             单位盖章：

	设备资产管理处意见
	负责人签名：             日期：

	领用
	实际数量
	
	领用人签名
	
	发料人签名
	

	
	领用时间
	
	证明人
	
	
	

	退回
	实际数量
	
	退回人签名
	
	接收人签名
	

	
	退回时间
	
	证明人
	
	退回放置地
	


备注：1、药品必须有专人保管，放置地点要防盗、防火，严禁随意放置。 

      2、实验完成后，必须将使用登记表复印件随使用剩余物一同交回，归档保存。

      3、必须登记使用的情况，包括实验名称、使用量、使用人，使用时间。
4、使用登记表复印件随使用剩余物一同交回，归档保存。
华南农业大学剧毒、易制毒化学品使用登记表

	物品名称
	
	使用单位
	

	实验指导老师领用总量
	
	使用地点
	

	使用日期
	使用量
	实验名称
	使用人数
	实验最终物处理情况
	实验指导老师签字
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


备注： 1、此表必须认真如实填写。

2、公安部门规定，凡使用剧毒、易制毒化学品，必须填写剧毒、易制毒化学品使用登记表，随时接受检查。请自觉填写《华南农业大学剧毒、易制毒化学品使用登记表》，不填写者，责任自负。

